ขั้นตอนการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
1. เมื่อเกิดสาธารณภัยในพื้นที่ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการสำรวจความเสียหาย และดำเนินการให้ความช่วยเหลือในเบื้องต้นตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือประชาชนตามอำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2561
2. สำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดที่ต้องการให้จังหวัด ประกาศเขตพื้นที่ประสบสาธารณภัยเพื่อประกอบการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยจากงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเอง ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรายงานเหตุด่วนสาธารณภัยไปยังอำเภอ และอำเภอรายงานเหตุด่วนสาธารณภัยไปยังจังหวัด เพื่อประกาศเขตพื้นที่ประสบสาธารณภัยดังกล่าว
3. กรณีสาธารณภัยยกระดับมีความรุนแรงมากขึ้น และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีงบประมาณไม่เพียงพอต่อการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัย ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรายงานเหตุด่วนสาธารณภัย และยืนยันงบประมาณไม่เพียงพอในการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยไปยังอำเภอ และอำเภอรายงานเหตุด่วนสาธารณภัยไปยังจังหวัด เพื่อประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
4. จังหวัดพิจารณาประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน โดย


1. ให้เป็นอำนาจของผู้ว่าราชการจังหวัดร่วมกับ ก.ช.ภ.จ.


2. หากประชุม ก.ช.ภ.จ. ไม่ทันท่วงที และความเสียหายเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกำหนด ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
5. เมื่ออำเภอได้รับประกาศเขตการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ให้ประชุม    ก.ช.ภ.อ. พิจารณากลั่นกรองการให้ความช่วยเหลือ และขอรับการสนับสนุนมายังจังหวัด 
6. เมื่อจังหวัดได้รับรายงานขอรับการสนับสนุนจากอำเภอ จังหวัดจะดำเนินการประชุม ก.ช.ภ.จ. เพื่อพิจารณาให้ความช่วยเหลือตามระเบียบและหลักเกณฑ์ และเสนอผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณาอนุมัติใช้จ่าย เงินทดรองราชการเพื่อให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัย
7. เมื่อผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณาอนุมัติใช้จ่ายเงินทดรองราชการ และมอบอำนาจให้อำเภอช่วยเหลือผู้ประสบภัยในด้านต่างๆ แล้ว อำเภอต้องเร่งดำเนินการให้ความช่วยเหลือฯ ทั้งนี้ต้องไม่เกิน 3 เดือนนับแต่วันที่เกิดภัยหากไม่สามารถให้ความช่วยเหลือได้ภายในระยะเวลาดังกล่าว ให้อำเภอ ประชุม ก.ช.ภ.อ. เพื่อขอพิจารณาขยายระยะเวลาไปยังจังหวัด ก่อนระยะเวลาการให้ความช่วยเหลือสิ้นสุดลงไม่น้อยกว่า 20 วัน และจังหวัดขออนุมัติขยายระยะเวลาไปยังกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ก่อนระยะเวลาการให้ความช่วยเหลือสิ้นสุดลงไม่น้อยกว่า 15 วัน
8. เมื่ออำเภอดำเนินการให้ความช่วยเหลือแล้วเสร็จ ให้เร่งรวบรวมใบสำคัญและเอกสารที่เกี่ยวข้องเพื่อโอนชดใช้เงินทดรองราชการ ภายใน 15 วันทำการนับแต่วันที่ได้รับเงิน
ที่มา : สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดตาก
ขั้นตอนการดำเนินการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ( กรณีภัยธรรมชาติ )
1) ปศุสัตว์อำเภอ : ขึ้นทะเบียนหรือปรับปรุงข้อมูลเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์รายครัวเรือน ให้เป็นปัจจุบัน
2) ก.ช.ภ.อ. : รายงานเหตุด่วนสาธารณภัย ส่งจังหวัด ผ่าน ปภ.จ. ( หากปศุสัตว์อำเภอมีข้อมูลความเสียหายด้านปศุสัตว์ ก็รายงานให้ ก.ช.ภ.อ. ทราบด้วย / ผ่านทางปลัด ( ฝ่ายป้องกัน ฯ ) ในฐานะ เลขา ฯ ก.ช.ภ.อ. )
3) กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย จังหวัดตาก : ประกาศพื้นที่ประสบสาธารณภัย หรือจังหวัดตาก : ประกาศเขตให้ความช่วยผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  แล้วแต่กรณี

4) ปศุสัตว์อำเภอ : ตรวจสอบ “ ประกาศเขตพื้นที่ประสบสาธารณภัย ” หรือ “ ประกาศเขตให้ความช่วยผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ” ( สำนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดตาก จะแจ้งและจัดส่งถึงนายอำเภอที่เกี่ยวข้อง / ประสานปลัด ( ฝ่ายป้องกัน ฯ ) ในฐานะ เลขา ฯ ก.ช.ภ.อ. ) 
5) ปศุสัตว์อำเภอ : ให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยตามอำนาจหน้าที่ ( ช่วยเหลือเบื้องต้น ) 
6) ปศุสัตว์อำเภอ : ดำเนินการสำรวจความเสียหายด้านปศุสัตว์ ( กรณีเสียหายโดยสิ้นเชิง ) ตามแบบยื่นความจำนงขอรับการช่วยเหลือ ( แบบ กษ 01 ) พร้อมตรวจสอบพื้นที่ประกาศ ฯ ตามข้อ 3) การขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์ และประเมินมูลค่าความเสียหายตามหลักเกณฑ์ ฯ ตลอดจนรวบรวมเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง อันได้แก่ สำเนาบัตรประชาชน  สำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาบัญชี ธ.ก.ส. รูปถ่าย/VDO ( ถ้ามี )  ทั้งนี้ ให้ผู้ใหญ่บ้าน หรือกำนัน หรือประธานชุมชน และนายก อบต. หรือนายกเทศมนตรี หรือผู้แทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามที่ได้รับแต่งตั้ง ลงนามรับรองตามลำดับ    

7) ปศุสัตว์อำเภอ + ก.ช.ภ.อ. : ส่งแบบ กษ 01 พร้อมสำเนาเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง ให้ อปท. พิจารณาให้ความช่วยเหลือตามอำนาจหน้าที่ โดยใช้ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
8) อปท. : รายงานผลการให้ความช่วยเหลือ ตามสถานะทางการเงินการคลัง ให้ นายอำเภอ + ก.ช.ภ.อ. ทราบ 
9) อปท. : หากสถานะทางการเงินการคลังของ อปท.ไม่มี หรือมีไม่เพียงพอ ให้รายงานผลการให้ความช่วยเหลือ + สถานการณ์เงินการคลัง ให้ นายอำเภอ + ก.ช.ภ.อ. ทราบและพิจารณา
10 ) ก.ช.ภ.อ. : รายงานเหตุด่วนสาธารณภัย ให้จังหวัด + ก.ช.ภ.จ. พิจารณาประกาศเขตให้ความช่วยผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน + ขอขยายเวลาการให้ความช่วยเหลือ ฯ (ก่อนวันสิ้นสุดภัย ไม่น้อยกว่า 15 วัน)

11) จังหวัด : ประกาศเขตให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน
12) ปศุสัตว์อำเภอ + ก.ช.ภ.อ. : ตรวจสอบเกษตรกรผู้ประสบภัยนอกพื้นที่ประกาศเขตให้ความช่วยเหลือ ให้รายงานเหตุด่วนสาธารณภัย เพื่อขอให้ประกาศเขตให้ความช่วยเหลือ ฯ เพิ่มเติม ( ภายใน 3 เดือน นับแต่วันที่เกิดภัย ) 

13) ปศุสัตว์อำเภอ : สรุป รวบรวม ประมวลผล การให้ความเสียหายและการช่วยเหลือ ( แบบ กษ 02 ) ระดับหมู่บ้าน / ตำบล / อำเภอ  นำเสนอในที่ประชุม ก.ช.ภ.อ. และนำไปปิดประกาศในสถานที่ราชการ หรือ อบต. หรือที่ทำการกำนัน ผู้ใหญ่บ้าน ไม่น้อยกว่า 3 วัน

14) ก.ช.ภ.อ. : ประชุมพิจาณาเห็นชอบและอนุมัติการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติในเขตพื้นที่ประกาศเขตให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน  ทั้งนี้ หากระยะเวลาการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินเหลือไม่ถึง 25 วัน ขอให้พิจารณาและทำเรื่องขอขยายระยะเวลาการให้ความช่วยเหลือ ฯ ( ด้านปศุสัตว์ ) ไปพร้อมกับการขอรับการให้ช่วยเหลือผู้ประสบภัยด้วย

15) ปศุสัตว์อำเภอ + ก.ช.ภ.อ. : รวบรวมแบบ กษ 02 ระดับอำเภอ ที่ ก.ช.ภ.อ.ลงนามแล้ว + แบบ กษ 02 ระดับหมู่บ้าน/ตำบล ที่ ปศอ.ลงนามรับรอง + สำเนาประกาศเขตให้ความช่วยเหลือ ฯ + สำเนารายงานการประชุม ก.ช.ภ.อ. + แบบ กษ.01 ( ฉบับจริง ) พร้อมเอกสารหลักฐาน (ฐปศ.1/สำเนาบัตร ปชช/สำเนาทะเบียนบ้าน/รูปถ่าย)  + การขอขยายระยะเวลาการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ( ด้านปศุสัตว์ ) ( ถ้ามี )          ส่งจังหวัด ผ่านสำนักงานปศุสัตว์จังหวัด เพื่อขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากจังหวัดตาก    และขอขยายระยะเวลา ฯ ( นำเสนอในที่ประชุม ก.ช.ภ.จ.ตาก )
16) ปศุสัตว์อำเภอ + เลขา ก.ช.ภ.อ. : เข้าร่วมชี้แจงหรือให้ข้อมูล ในที่ประชุมของ ก.ช.ภ.จ. พิจารณาให้ความช่วยเหลือเกษตรกรผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินในพื้นที่ของตน ( จัดส่งไฟล์ข้อมูลให้สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดตาก รวบรวมเสนอในภาพรวม ) ขอใช้เงินจากจังหวัดตาก 
17) ปศุสัตว์อำเภอ : เมื่อได้รับเงินงบประมาณในการให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติแล้ว ให้รวบรวมเอกสารหลักฐานการจ่ายเงินให้แก่เกษตรกรผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินที่ได้รับเงินช่วยเหลือ ตามแบบ       กษ 04 ส่งสำนักงานปสุสัตว์จังหวัดตาก ต่อไป

ปะหน้า ( นอภ. ถึง ผวจ. ) ส่งสำนักงานปศุสัตว์จังหวัด

1. แบบ กษ 02 ระดับอำเภอ ที่ ก.ช.ภ.อ. ลงนามแล้ว 
2. แบบ กษ 02 ระดับหมู่บ้าน/ตำบล ที่ ปศอ. ลงนามรับรอง 
3. สำเนาประกาศเขตให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
4. สำเนารายงานการประชุม ก.ช.ภ.อ. 
5. แบบบัญชีสรุปและแบบรายละเอียด “ การให้ความช่วยเหลือ ฯ “ ที่เลขา+ประธาน ก.ช.ภ.อ.ลงนามตรวจสอบ+อนุมัติเรียบร้อยแล้ว

6. แบบ กษ.01 ( ฉบับจริง / ลงนามรับรองครบถ้วน ) พร้อมแนบเอกสารหลักฐาน 
- แบบ ฐปศ.1 ( ปริ้นจากระบบ ) เพื่อรับรองการขึ้นทะเบียนเกษตรกร
- สำเนาบัตรประชาชน
- สำเนาทะเบียนบ้าน
- ภาพถ่ายความเสียหาย ( โดยสิ้นเชิง )   
- สำเนาบัญชีเงินฝาก ธ.ก.ส.
7. แบบ ชกอ. 03_01 ระดับอำเภอ
